UBND PHUONG HA DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGUYEN TRAI Déc lip — Ty do- Hanh phiic
$6: 224/QD-THNT Ha Déng, ngay 29 thang 8 ndm 2025
QUYET DINH

Vé vige ban hanh Quy tiic irng xir ciia can b, gido vién, cong nhin vién
truomg Tiéu hoe Nguyén Trii, phuwdng Ha Dong, thanh pho Ha Nji.

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN TRAI

Can cir Diéu I¢ truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng e sé
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B¢ Gido duc va Dao tao;

Can ciz Lugt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19/06/20135;

Can ctr Quyét dinh sé 129/QD-TTg ngay 02/8/2007 ciia Thii twéng Chinh
phi ban hanh Quy ché van héa céng sé tai cdc co quan hanh chinh nha meoe;

Can cie Quyét djnh sé 1299/0D-TTg ngay 03/10/2018 ctia Thii tuémg Chinh
phit phé duyét Dé én “Xay dung van hoa img xir trong trieong hoc giai doan 2018-
2025";

Can cir Van ban s6 496-TB/TU ngay 14/12/2016 ciia Ban Thuong vu Thanh
uy Ha Noi Thong bdo két ludn vé quy tdc tmg xir noi cong cong va quy tic img xir
trong co quan don vi hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha néi;

Sau khi théng nhdt cia Ban trung tam truong Tiéu hoc Nguyén Trai,
phuong Ha Déng, thanh phé Ha Ngi vé viée gop y die thio Xdy dung quy tic img
xir ciia cdn bg, gido vién, cong nhan vién truwong Tiéu hoc Nguyén Trai, phwong
Ha Déng, thanh phé Ha Néi;

Xét dé nghi ciia Hoi dong nha truong.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay la Quy tic img xir ciia Can b,
gido vién, cong nhan vién cua Truong Tiéu hoc Nguyén Trai nam hoc 2025-2026
va nhﬁli_g nam tiép theo.
* Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky.
* Piéu 3. Toan bd Can b, gido vién, cong nhan vién trong truémg Tiéu hoc
Nguyén Trdi ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Cin bd. gido vién, nhan vién (Vh);
- Website truong;

- Luu:VT.
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UBND PHUONG HA DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NGUYEN TRAI Djc lip - Ty do - Hanh phic

Ha Dong, ngay 39 thang ¢ nam 2025
QUY TAC
Ung xir cia Cén b, gido vién, nhdn vién trirdmg Tiéu hge Nguyén Trii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 224/QD-THNT ngay 29 thing 8 ndm 2025 clia
Hi¢u trieong trieong Tiéu hoc Nguyén Trai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi di¢u chinh va doi twong ap dung.

1. Pham vi ap dung Quy tic Ung xir trong nha trudmg Tiéu hoc Nguyén Trii,
phudmg Ha Déng, thanh phé Ha Noi.

2. Déi tuong ap dung Quy tic la tat ca can b, gido vién, cong nhan vién
dang cong tac tai truong Tiéu hoc Tiéu hoc Nguyén Trai, phuong Ha Dong, thanh
phé Ha Noi.

Diéu 2. Muc dich xiy dung Bj quy tic irng xir trong nha trudng.

1. Diéu chinh cach {mg xir cia can bd, gido vién, cong nhan vién dang cong
tac tai truomg Tiéu hoc Nguyén Trii theo chuin muc dao dic xi hgi va thuan
phong my tuc cua dan tgc, phit hgp véi dac trung van hoa cua dia phuong va diéu
kién thuc té ctia nha truong. Ngin ngira, xtr ly kip thoi, hiéu qua cac hanh vi tiéu
cuc thiéu tinh gido duc trong co s& gido duc.

2. Xay dung van hoéa hoc duong; dam bao méi truong su pham trong sang,
lanh manh. Gép phan phat trién truyén thong van héa tot dep clia dat nudc va Thi
do, xay dung nguoi Ha Noi thanh lich, van minh.

Diéu 3. Nguyén tic xay dung B quy tic irng xir trong nha trudmg.

1. Tuén thu cic quy dinh ciia phap luat; phit hop véi chudn myc dao dirc, thuan
phong my tuc va truyén thong van héa cua dan tdc.

2. Thé hién dugc céc gia tri cdt 16i; Nhén 4i, ton trong, trach nhiém, hop téc,
trung thuc trong méi quan hé cia céc thanh vién trong nha truong véi ngudi
khac, d6i véi méi truomg xung quanh, déi véi chinh minh.

3. Nang cao dao dirc nghé nghiép cla can b, gido vién, cong nhin vién va
trach nhiém cua ngudi dimg dau nha truomg.

4. D@é hiéu, d& thyuc hién; pht hop véi dic trung van hoa ving mién.
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5. Viéc xdy dyng, stra doi, bd sung ndi dung B$ Quy tic g x(r phai dg,
thao lu@n dan chu, khich quan, cong khai va dugc sy dong thudn coa 4,
cdc thanh vién trong nha truomg.

Chuong 11
NHUNG QUY DJNH VE DAO DUC NHA GIAO

Diéu 4. Pham chat chinh trj.

1. Chép hanh nghiém chinh chi trwong, dudng 16i, chinh sich cia Dan,
phap luat cia Nha nuéc, thi hanh nhiém vy theo ding quy dinh cua phap I
Khéng ngimg hoc tap, rén luyén ning cao trinh d¢ ly luan chinh trj dé van dw,‘
vao hoat dong giang day, gido djch va dap {mg yéu cau nhi¢m vy dugc giao.

2.Co y thuc t6 chirc ky luit, chp hanh nghiém su diéu dong, phan cor,
cta td chirc, 6 y thirc tap thé, phan dau vi lgi ich chung.

3. Guong mau thuc hién nghia vy cong dan, tich cyc tham gia cac hoat dor
chinh tri, xa hgi.

Diéu 5. Dao dirc nghé nghiép.

1. Tam huyét véi nghé nghiép, c6 y thirc giir gin danh dy, luong tam nk
gio, c6 tinh than doan két, thuong yéu gitp d& dong nghiép trong cugc song v;
trong cdng tac; cé long nhan 4i, bao dung, d§ lugng, doi xir hoa nhad vai ngue
hoc, dong nghiép, sin sang gitp dd, bao vé quyén va lgi ich hop phap chinh ding
ctia ngudi hoc, dong nghiép va cong dong.

2. Tén tuy véi cong viéc, thuc hién ding diéu 1é, quy ché, noi dung cua dor
vi, nha truong, cua nganh.

3. Cong bing trong giang day va gido duc, danh gia ding thuc chat ning
luc cia nguoi hoc; thuc hanh tiét kiém, chong bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
lang phi.

4. Thyc hién phé binh va tu phé binh thuoéng xuyén, nghiém tic; thuimg
xuyén hoc tdp nang cao trinh d§ chuyén moén nghiép vy, ngoai ngir, tin hoc d¢
hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, dép img yéu cau ngay cang cao ctia su nghiép
gido duc.

Ditu 6. Loi song, tic phong.

1. Sdng c6 ly tudmg, c6 myc dich, ¢6 ¥ chi vugt khé vuon 1én, ¢6 tinh than
phi'm dAu lién tuc voi dong co trong sang va tu duy sang tao; thyc hanh can, kiém.
lién, chinh, chi cong vé tu theo tim guong dao dirc H6 Chi Minh,

2. Cé 16i sdng hoa nhap véi cong dong, pht hop véi ban sic dan toc vi
thich tmg véi sy tién bj cta xa hoi; biét ung h, khuyén khich nhimg biéu hién
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cua 16i séng van minh, tién b va phé phén nhimg biéu hién cua 18i song lac hau,
ich ky.

3. Tac phong lam vi¢c nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; ¢6 thai d¢ vin
minh, lich sy trong quan h¢ x hdi, trong gido tiép véi dong nghiép, voi ngudi
hoc, giai quyét cdng viéc khach quan, tan tinh, chu déo.

4. Trang phuc, trang strc khi thyc hién nhiém vy phai gian dj, gon gang, lich
sy, phi hgp véi nghé day hoc, khéng gy phan cim v phin tén sy chd y cua
ngudi hoc.

5. Doan két, gitip d& déng nghiép ciing hoan thanh tét nhiém vy, dau tranh,
ngan chdn nhimg hanh vi vi pham phap luat va cac quy dinh nghé nghiép. Quan
hé, img xir ding myec, gan giii voi nhan dan, phy huynh hoc sinh, ddng nghiép va
ngudi hoc; kién quyét diu tranh véi céc hanh vi trai phép luat.

6. Xay dung gia dinh van hoa, thuong yéu, quy trong lan nhau; biét quan
tim dén nhimg ngudi xung quanh; thuc hién nép séng van héa noi cong cong.

Diéu 7. Giir gin, bio vé truyén thong dao dirc nha gido.

1. Khéng lgi dung chirc vy, quyén han dé thyc hién hanh vi trai phap luat,
quy ché, quy dinh; khong gy kho khin, phién ha d6i véi ngudi hoc va nhin dan.

2. Khong gian lan, thiéu trung thyc trong hoc tap, nghién ciru khoa hoc va
thuc hién nhiém vy giang day, gido duc.

3. Khéng trii ddp, chén ép va cé thdi do thién vi, phan biét déi xur, thanh
kién ngudi hoc; khéng tiép tay, bao che cho nhimg hanh vi tiéu cyc trong giang
day, hoc tp, rén luyén cua ngudi hoc va dong nghiép.

$

. 4 Khéng xam pham than thé, xic pham danh dy, nhan phim cia nguoi
hoc, d6ng nghiép, ngudi khac. Khéng lam anh hudng dén cdng viéc, sinh hoat ciia
déng nghiép va ngudi khac.

5. Khong td chirc day thém, hoc thém trai véi quy dinh.

6. Khéng ht thudc 14, uéng ruou, bia trong cdng s, trong truong hoc va
noi khong dugc phép hoic khi thi hanh nhiém vu giang day va tham gia cac hoat
dong gido dyc cua nha truong. ,

7. Khong str dyung dién thoai di dong vao lam vi¢c riéng trong'cac cudc
hop, trong khi lén 1p, hoc tap, coi thi, cham thi.

8. Khong gdy bé phdi, cuc bd dja phuong, 1am mat doan két trong tap thé
va trong sinh hoat tai cong dong.

9. Khéng dugc sir dung buc giang lam noi tuyén truyén, phd bién nhimg
ndi duhg trdi voi quan diém, chinh sich ctia Dang va Nha nudc.
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10. Khéng trdn trénh trach nhiém, thodi thac nhiém vy, ty y bo viéc; khé,
di mudn, vé sém, bo gid, bo budi day, cit xén, don ép chuong trinh, vi pham g,
ché chuyén mén 1dm énh huong dén ky cuong, né nép ctia nha truong.

11. Khéng td chirc, tham gia cac hoat dgng lién quan dén t¢ nan xa hinh,
o bac, mai dam, ma tdy, mé tin, dj doan; khong sir dung, lwu gitr, truyén b v;
héa pham doi truy, doc hai.

Chuong 111
QUY TAC UNG XU

Dicu 8. Thoi gian lam vigc.

Chap hanh nghiém quy dinh vé thoi gian lam viéc cia nha nudc, cua ¢
quan; sap xép, str dung thoi gian lam viéc khoa hoc va hiéu qua.
Diéu 9. Y thirc td chirc ki luit.

1. Tu gidc chip hanh hién phap, phap luat cia nha nudc, ndi quy, quy cké
ciia nha trudmg trong thuc thi céng vu; guong miu vé dao dic, 16i song.

2. Chap hanh nghiém sy phan céng ctia to chirc, nhiém vy cua cép trén gia
cho.

3. Giir gin doan két ndi b, xdy dung méi truong lam viéc dan chi, k
cuong, ¢é tinh than cau thi, ling nghe; cong tac, gitip d& dong nghiép hoan thank
t6t nhiém vu.

4. Trung thuc, thing thin, khach quan trong bao cdo, dé xuat, tham gia dong
gop y kién véi cap trén.

5. Khong phat tan, tung tin, bia dat, xic pham danh du, nhan phim ngudi
khac.

6. Khong tu y phat ngon, cung cap thong tin, tai liéu khong ding tham
quyen.

7. Khong lam dung, khong c6 hanh vi qudy rdi ngudi khac dudi moi hinh
thirc (1&i ndi, ctr chi, hanh dong, tin nhén...)

8. Khong tham gia, td chirc, 16i kéo ngudi khdc danh bac, choi ho, hui, 16,
dé va cdc té nan xa hdi khac dudi moi hinh thirc.

9. Khong quéng cdo, van dong mdi goi dong nghiép va cong dan mua, ban,
trao d6i hang héa, dich vu c6 tinh chat kinh doanh trong gids lam viéc.

Piéu 10. Trang phuc, tic phong.

1. Trang phyc cong s@ lich sy (Ao ¢ ¢0, quan au, vay dai qua dau goi), dau
toc gon gang. Khong sir dung trang phuc gy phan cam. Khong di dép 1€.
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2. Tu thé, cir chi nghiém tic; thai d§ niém né, khiém ton, 1€ phép, ton trong
ngudi giao tiép; sir dung ngon ngir hoa nhi, khong néi tyc.

3. Deo thé tén, chic danh ding quy djnh.

4. Khong di xe dap, xe mdy, xe 0 t0 trong san trudng.

5. Khong lam viéc riéng, gay mat trit ty trong gid lam viéc.

6. Khong hut thude 13, tai co quan, phong lam viéc; khong sir dung d6 udng
¢6 con, nau nudmg trong gior 1am viéc.

7. Khong deo tai nghe, bit nhac, choi di¢n tir va cac thiét bj giai tri ca nhan
trong gio lam viéc.

8. Noi lam viéc ngan nip, gon gang; khong trumg bay, luu trir, phat tan hinh
anh, ni dung van héa phim dé truy, tai liéu chong lai Dang, Nha nudc.

Piéu 11. Ung xir ciia cin b) quan ly.

1. Ung xir véi hoc sinh: Ngén ngir chuin myc, dé hiéu, yéu thuong, trich
nhiém, bao dung, ton trong su khac biét, déi xir cong bing, ling nghe va dong
vién, khich 1é ngudi hoc. Khdng xic pham, ép budc, tri dap, bao hanh.

2. Ung xir v6i gido vién: Ngon ngir chudn muyc, tén trong, khich 1¢, déng
vién, nghiém tic, guong miu, dong hanh trong cong viéc; bio vé uy tin, danh dy,
nhan pham va phét huy ning lyc cua gido vién va nhén vién; doan két, dan chu,
cong bing, minh bach. Khéng hach dich, gdy khé khan, xic pham, dinh kién,
thién vi, vu lgi, né tranh trach nhiém hodc che gidu vi pham, do 16i.

3 Ung xir v6i cha me hoc sinh: Ngon ngir chuan muc, ton trong, hé tro,
hop téc, chia sé, than thién. Khong xuc pham, gay kho khan, phién ha, vu loi.

4. Ung xtr véi khach dén co quan: Ngén ngir chuin muc, tén trong, lich sy,
diing muc. Khéng xic pham, gay khé khan, phién ha.

Piéu 12. Ung xir ciia gido vién.

1. Ung xir dbi véi hoc sinh: Ngdn ngir chuan muc, dé hiéu, khen hoic phé
binh phi hop déi véi dbi tugng va hoan canh, mau muyc, bao dung, trich nhi¢m,
yéu thuong, ton trong su khac biét, ddi xir cong b&ng, tur van, lang nghe va dong
vnen khlch 1€ nguai hoc; tich cuc phong, chéng bao lyc hoc dudmg, xay dung méi
truo'ng gido duc an toan, lanh manh, than thién. Khong xic pham, gay ton thuong,
vu 1gi, khong tra dap, dinh kién, bao hanh, xdm hai, khong thé o, né tranh hodc
che gidu cac hanh vi vi pham cta ngudi hoc. Khong bat bang dia phim, trd choi
trong gio hoc, gio ngu trua.

2. Ung xir véi can by quan 1y: Ngon ngir ton trong, trung thyc, cau thj, tham
muu tich cuc va thé hién rd chinh kién, phuc ting sy chi dao, dieu hanh va phan

N\ S ow/un

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

7
céng cua lanh dao theo quy djnh. Khong xuc pham, gay mat doan két, khéng ¢,
0, né tranh hojic che gidu cac hanh vi vi pham cua cén bd quan ly.

3. Ung xr véi dong nghiép va nhin vién: ngdn ngir ding myc, trung th,
than thién, cau thj, chia sé, hd trg, 16n trong sy khéc biét, bao v¢ uy tin, danh .
va nhin phim cua dong nghiép, nhan vién. Khong xic pham, v cam, gy p,_
doan ket.

4. Ung xir véi cha me hoc sinh: ngdn ngir ding muc, trung thyc tn tre,,
Khong xiic pham, giy khé khin, phién ha. “
Pitu 13. Ung xir ciia nhén vién.

1. Ung xir véi hoc sinh: ngén ngit chuin muc, ton trong, trach nhiém, khoy
dung, gitip d&. Khong gay kho khan, phién ha, xic pham, bao luc.

2. Ung xir véi can bd quan ly, gido vién: Ngén ngir ding muyc, trung the
t6n trong, hgp tac; chap hanh cac nhiém vy dugc giao. Khong né tranh tri
nhiém, xtic pham, gay mit doan két, vu lgi.

3. Ung xir véi dong nghiép: Ngon ngit ding muc, hop tic, than thi:
Khéng xuc pham, gdy mat doan két, né tranh trach nhiém.

4. Ung xir v6i cha me hoc sinh va khach dén co s& gido duc: Ngén n
ding muc, ton trong. Khong xuc pham, gy kho khan, phién ha.

Piéu 14. Sir dung phwrong tién, tai san.

1. Khong str dung tai san, thiét bi, phuong tién céng (6 t6, dién thoai, rz
vi tinh, d6 dung van phong pham, hop thu...) cia co quan dé phuc vu muc é-
ca nhan.

2. Sir dung tiét kiém dién, nuéc va cac vét tr van phong; quan Iy chit:
dung viéc, ding quy dinh.

3. Tich cuc tham gia xay dung, gilr gin khong gian xanh, sach, dep: =
truomg vin hoéa than thién, van minh noi cong so.

4. Khong tang trir, sir dung vat liéu gy nguy hai, chay no, vii khi trdi ¢
dinh tai co quan.

Chuong 1V
UNG XU VOI NGUOI DAN
Piéu 15. Tai co quan lam viéc.

1. Giai quyét yéu cau, cdng viéc ctia ngudi dan ding quy dinh, quy trie*
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2. Giao tiép, 1am viéc véi ngudi din bing thai d niém né, tin tinh, trach
nhiém; wu tién hd trg gidi quyét cong viéc vdi ngudi gia, yéu, ngudi khuyét tt,
phu nir mang thai, ngudi dau om.

3. Khéng séch nhidu, ggi y dua tién, nhan tién, qua biéu; khong hen gip
gidi quyét cong viéc bén ngoai co quan va ngoai gio lam vige.

4. Khéng gy cing thing, birc xiic, doa nat ngudi dan.

5. Nghiém tic nhén 13i, nhan khuyét diém, thanh khan ty phé binh, rit kinh
nghiém khi dé xay ra sai sot.

Di¢u 16. Tai khu din cur va noi cdng cdng.

1. Tai khu dan cu

a) Vin dong gia dinh, ngudi than, nhimg nguoi xung quanh tham gia thyc
hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sich phap luat cia nha nudc; tuyén
truyen, phé bién, gido duc, thyuc hi¢n phap luat, phong chéng té nan xa hgi.

b) Guong mau, trénh phd truong, lang phi, muc dich truc lgi trong viéc t
chirc cac hoat dgng lién hoan, cuéi hoi, tang €, mimg tho, sinh nhét, tan gia...

2. Tai noi cong cong

a) Guong mau chap hanh va van déng ngudi dan thuc hién cac ndi quy, quy
tc noi cong cong cong; khong vi pham cic chuin myc vé thuan phong my tuc,
ban sic van hoa dén tdc.

NV A

b) Khong tham gia, xui giuc, kich dong hodc bao che cdc hanh vi vi pham
phap luat cia ngudi khac.

Chuong V.
TO CHUC THUC HIEN
Dneu l7 Trach nhiém cua Hi¢u truong.

‘1 ’Hleu truong truong Tiéu hoc Nguyén Trdi quy dinh cu thé B$ quy tic
ing xur dc. thuc hién trong nha trudng.

2. Cong khai Bo quy tic tmg xir trong co s& gido dyc trén trang thong tin
dién tir hodc niém yeét tai bang tin cua nha truémg; thuong xuyén tuyén truyén,
quan triét ndi dung B quy tic (rng xir trong can b quan ly, gido vién, nhan vién.

3. T6 chirc thyc hign, dénh gid, sira doi, bd sung, hoan thién va tong két,
béo cao két qua thyc hién B quy tic (g xir véi cap quan ly tryc uep theo dinh
ky méi niam hoc.

4. Thuc hién cong tac khen thudng, ky luit déi v6i cac ca nhan, tap thé
trong trién khai B§ Quy téc ung xir theo quy dinh.
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Dic¢u 18. Diéu khoin thi hanh.
1. B§ quy téc img xir c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 03 thang 9 nim 2025, |

2. Can bg quan ly, gido vién, cong nhan vién truong Tiéu hoc Nguyén Trij |

ok A . . 1

tiép tyc thyc hién Quyét dinh sé 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 vé ban *
hanh Quy dinh vé dao dic nha gido, Quyét dinh sé 522/QD-UBND ngay ﬁ

25/1/2017 cia Uy ban nhan dan Thanh phd Ha Ngi, Théng tu s6 06/2019/TT-
BGDDT.

3. Ban gidm hi¢u, Doan Thanh nién, toan by gido vién, cong nhan vién ﬂ
trudng Tiéu hoc Nguyén Trai chju trach nhiém thi hanh bd quy tic img xir nay.
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